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無紙化工廠的應用 (QR Code文件掃描) 

▉ 將文件連結產生成QR Code，手機或平板裝置就可以QR 

Code在線上閱讀文件。 

 

Ex： 

在工廠生產作業環境 

將所需使用文件的QR Code 

印製貼於各作業區 

以確保文件版本一致 

不會有文件用錯版本與回收問題 
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文件閱讀任務 

▉ 主管可針對新進人員，開出需閱讀的文件表，並指定日期完成任務 

▉ DCC也可對需教育訓練人員，發出閱讀任務 
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文件相關通知規則 

▉ 可由系統管理者，依文件類型與指定日期(生效日、擬案日、失效日、

合約到期日)條件由系統自動發信/跟催指定對象。 

Ex： 

合約書文件可依據合約到期日 

設定到期前一個月系統自動發Email通知 

法務人員與承辦單位人員 

如此就不易漏掉重要合約事項 



文件管理保全平台特色 

全方位的文件安全與保護 

完整的文件生命週期管理 

便利的文件查詢與分類 

跨地域的文件溝通與管理 

安全有效率的公司外部文件交換 

嚴密的稽核報表與預警 
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文件查詢檢索 
▊ 全文檢索 

 支援Office, PDF, 純文字檔等檔案格式 

 支援多組關鍵字搜尋 

▊ MetaData Search 

 結合知識地圖篩選 

 依據詮釋資料欄位動態組合查詢條件 

 支援多組條件與多組關鍵字搜尋 

▊ 個人化查詢管理 

 可儲存多組個人常用條件 



©  2018 W&Jsoft Inc. All rights reserved. 

批次作業 

▉ 批次修改文件屬性資料 

 可一次性的調整大量文件的屬性、廢止文件等操作 

Ex ： 

可針對某一產品或機型 

一次性的調整其規格屬性 

或者一次性作廢某一停產機型 
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文件分類樹 
▊ 透過文件分類樹與文件櫃分類應用，實現知識文

件多維度呈現 

▊ 有效整合權限管制，資訊安全不遺漏 

▊ 多階層文件分類 

 管理者自行定義分類方式 

 分類階層彈性/不受限制 



文件管理保全平台特色 

全方位的文件安全與保護 

完整的文件生命週期管理 

便利的文件查詢與分類 

跨地域的文件溝通與管理 

安全有效率的公司外部文件交換 

嚴密的稽核報表與預警 



©  2018 W&Jsoft Inc. All rights reserved. 

稽核報表: 凡走過必留下紀錄 

▊ 文管員常受到客戶或驗証單位的稽核 

 所有文件一覽表、權限一覽表，待修訂的文件一覽表.等 

▊ 行為紀錄統計表，依日期、使用者、類別檢索 

▊ 提供轉換Excel功能 
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異常行為自動通知 

▉ DCC可設定異常行為Pattern，自動寄發通知 



文件管理保全平台特色 

全方位的文件安全與保護 

完整的文件生命週期管理 

便利的文件查詢與分類 

跨地域的文件溝通與管理 

安全有效率的公司外部文件交換 

嚴密的稽核報表與預警 
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單一入口整合多點資料 

前台使用者介面 

企業知識文件庫中心 

DMP 文件儲存管理 

(DMP) 

使用者 B 

 

 

 

使用者 A 

 

 

 讀者 

使用者 C 

 

 

 審核者 作者 

大陸 台北 美國 
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分區文管 

▉ 多廠區/多公司/多部門分權管理 

     總文管之下可再建立分區文管，適用於多廠區/多公司/多部門需分權管理的需求 



文件管理保全平台特色 

全方位的文件安全與保護 

完整的文件生命週期管理 

便利的文件查詢與分類 

跨地域的文件溝通與管理 

安全有效率的公司外部文件交換 

嚴密的稽核報表與預警 
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外部文件模組 

內部DMP 
Server 

窗口 文件 限閱 
文件
加密 

列印
控管 

報價用圖紙 O 

PO-AE1101 O O O 

PO-AE1102 O O O 

報價用圖紙 O O 

AE1101樣品規格 O O 

AE1102樣品規格 O O 

外部文件 
Server 

品保窗口 
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產品效益 

▉ 提升公司競爭力與效率 

可避免使用錯誤版本文件造成重工 

可線上閱讀，不會因列印大量紙本文件，衍生紙張及管控成本 

行動裝置的應用 

提供跨地區文件存取解決方案 

▉ 快速滿足各種文件管理制度並通過稽核 

ISO 9001, 14001等 

PIC/S GMP確效 

滿足FDA 21 CFR Part 11與確效 

▉ 保全公司的智慧資產與滿足客戶文件安全稽核 

安全及加密的保護措施 

▉ 跨系統整合平台 

ERP: 可保護重要報表內容 

PDM / PLM: 可節省License並保護內容 



DMP 相關運用 

合約、用印審查運用 ISO品質系統 

儀器校驗 法規審查運用 

客訴分析報告 Green Product化驗報告管理 

DMP 
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ISO稽核運用 

▊ ISO所需文件一覽表集中管理 

▊ ISO認證可依必要文件清單進行文件撰寫、建立 

▊ DMP僅需微調：範本、簽核流程、人員權限、關連文件 

▊ 目的：稽核時查找方便、更新方便 
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IATF 16949與ISO 14001文件分類規劃 
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客訴分析報告 

▊ 公司內部完成矯正預防報告後，檔案存入DMP 

▊ 進行相關欄位填寫，進行傳簽 

▊ 保存報告、追蹤方便、關連相關文件 
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法規審查運用 

▊ 於DMP上設置法規條文，輸入網址說明法規來源 

▊ 於審查結果欄位輸入審查結果 

▊ 審查日期到後，系統自動通知需重新審查 

▊ 每次審查保存審查記錄，可簽核、通知相關人員 

▊ 例:ISO14001、OHSAS18001需定期審查法規 
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合約、用印審查運用 

於DMP上設置合約範本 

▊ 彈性設定合約審查流程 (可彈性自行定義) 

▊ 彈性設定制式合約使用的word範本 

▊ 彈性設定合約到期前通知 

合約製作 

系統自動產生合約主檔 

申請人 

填寫資料 

合約審查 

部
門
主
管 

處
主
管 

副
總 

審查過程檔案皆加密 

合約確立用印 

印出合約紙本 

雙方用印 

合約掃描歸檔 

法
務
部
門 

雙方 

用印 

▊ 合約正式生效自動通知相關人 ▊ 合約到期前自動通知申請人 
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儀器校驗 

建立儀器校驗系統管理： 

▊ 可依日期進行儀器校驗通知 

▊ 可上傳報告進中管理 

▊ 免檢、延檢及審核結果可進行檢索 

▊ 可設定相關文件進行追溯 

▊ 所有儀器可清楚一覽表:  

▊ 機台名稱、校驗廠商、校驗日期、下次校驗日期、校驗結果 
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Green Product化驗報告管理 

建立GP報告管理： 

▊ 可依日期進行GP化驗到期通知 

▊ 可上傳報告進中管理 

▊ 可設定相關文件進行追溯 

▊ 所有化驗報告可清楚一覽表:  

▊ 產品名稱、化驗廠商、化驗日期、下次化驗日期、化驗結果 
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應用工具 

延伸模組 

基礎平台 

技術轉移 

文 件 分 類 

結 構 管 理 

文 件 生 命 

週 期 管 理 

文 件 組 合 與 

關 聯 管 理 

文 件 範 本 

管 理 

動 態 詮 釋 

資 料 管 理 

R B A C 

權 限 控 管 

帳 號 與 

組 織 管 理 
安 全 政 策 系 統 日 誌 即 時 通 知 

分 散 儲 存 稽 核 報 表 知 識 檢 索 工 作 流 程 行 動 裝 置 

影 音 串 流 浮 水 印 
文 件 保 護 

(內容/離線) 
外部文件模組 

C A D 圖 檔 

檢 視 與 保 護 

組 織 帳 號 匯 入 組 織 變 動 管 理 批 次 搬 移 文 件 批 次 匯 入 

組 織 帳 號 匯 入 組 織 變 動 管 理 批 次 搬 移 文 件 批 次 匯 入 


